
A D M I N I S T R A C I Ó N

EXCEL NIVEL INTERMEDIO

DURACIÓN

24 horas  
MODALIDAD

Presencial / Virtual  
CUPO MÁXIMO

15 participantes

DIRIGIDO

Personal con conocimientos básicos de Excel que requiera ampliar sus competencias.

OBJETIVO

Profundizar en el dominio de Microsoft Excel, desarrollando competencias intermedias que permitan

automatizar tareas, analizar grandes volúmenes de datos y vincular documentos de manera eficiente.

Reforzar y consolidar los conocimientos adquiridos en el nivel inicial. Incorporar nuevas funciones y fórmulas

para el análisis de datos. Utilizar herramientas avanzadas como tablas dinámicas. Integrar Excel con otras

aplicaciones de Microsoft Office. Optimizar la organización y limpieza de datos.

TIPO DE CURSADO

Presencial o virtual. En el modo virtual todo el material para leer y los ejercicios para resolver, se encuentran

en una plataforma virtual a la que cada persona accede con un usuario que recibe a través de su mail, en el

que se informará fecha de inicio y cierre del curso. Dicha plataforma cuenta con un chat para la evacuación

de preguntas. Las clases en vivo serán a través de Zoom o de Google Meet. Cada participante debe tener

una dirección de mail y acceso a cualquier dispositivo electrónico con conectividad a Internet.

TEMARIO

• Revisión de conceptos del nivel inicial; Funciones intermedias y de búsqueda (SUMAR.SI, BUSCARV, BUSCARX);
Funciones de búsqueda avanzada (INDICE, COINCIDIR); Análisis y organización avanzada de datos; Tablas
dinámicas: creación, segmentación y actualización; Vinculación y automatización de tareas; Introducción a macros y
automatización básica; Excel Web y trabajo colaborativo en la nube; Diseño y presentación de tableros de control
(Dashboards); Selección de indicadores y organización de la información.

METODOLOGÍA

El curso se dictará con una metodología activa basada en la práctica individual. Se priorizará el aprendizaje

por descubrimiento, la ejercitación autónoma y la resolución de problemas reales del entorno laboral. Cada

clase combinará: Explicación conceptual de los temas. Ejercicios prácticos guiados. Espacios de consulta y



retroalimentación personalizada.
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